KBZ | Kaufmannisches Bildungszentrum Zug | kbz-zug.ch

Kursprogramm

B Kanton Zug



Immer einen Schritt voraus:
Ilhre erfolgreiche Weiterbildung am KBZ Zug

Herzlichen Gliickwunsch, dass Sie sich aktiv mit Weiterbildung auseinandersetzen! In Zeiten wirtschaftlicher und finanzieller
Unstetigkeit entscheiden Sie vollig richtig, Ihre fachlichen und persénlichen Kompetenzen mit einem professionellen Lehrgang oder
Kurs am Kaufménnischen Bildungszentrum Zug weiter zu entwickeln. Wir begleiten Sie nicht nur kompetent auf lhrem individuellen
Lernweg bis hin zum erfolgreichen Abschluss, sondern bieten lhnen auch gleich noch eine weiterfiihrende Anschlussmdoglichkeit an.
«Kein Abschluss ohne Anschlussy, damit Thnen nach dem KBZ Zug Tir und Tor offen stehen und Sie beruflich und personlich Ihre
Ziele erreichen konnen.

Im Weiterbildungsbereich erleben 1500 Lernende taglich, dass unser didaktisches Leitbild eine gelebte Kultur darstellt.

Deshalb erzielen wir an eidgendssischen Berufs- und Diplompriifungen schweizweit Uberdurchschnittliche Resultate.

Wir garantieren lhnen ein Lernergebnis, das Sie weiterbringt!

Philipp Hediger, Prorektor und
neuer Leiter Weiterbildung

Auszug aus unserem didaktischen Leitbild:

El’folg // Wir geben Teilnehmenden regelméssig und kompetent Riickmeldungen
// Wir unterstitzen die Teilnehmenden kompetent bei Priifungsvorbereitungen
// Wir suchen bei Bedarf individuelle Losungen
// Wir halten uns an die Rahmenbedingungen und kommunizieren diese klar

Wir beraten Sie gerne...

Ihre Bediirfnisse sind uns ein zentrales Anliegen. Wir beraten Sie gerne erganzend zu den Ausschreibungen im Kursprogramm
oder im Internet (www.kbz-zug.ch). Ein Anruf (041 728 57 57) oder eine E-Mail (info.kbz@zg.ch) geniigt.

Besuchen Sie unsere Informationsabende und machen Sie sich vor Ort ein Bild vom KBZ und unseren Lehrgéngen.
Die Daten finden Sie in diesem Kursprogramm und stets aktuell auf unserer Website.

So erreichen Sie uns...

Zu Fuss: Ab Bahnhof zirka 5 Minuten - Richtung Kunsteisbahn
Bossard Arena bzw. Herti.

Bossard Arena

4= Richtung Luzern A4

Mit dem Bus: Ab Metalli-Center Nr. 6 oder Nr. 11 - Haltestelle
Aabachstrasse. Folgende Buslinien fiihren ebenfalls zur Halte-
stelle Aabachstrasse: Nr. 4 und Nr. 13.

Zugersee

Kolinplatz

«mit FSV» | Fachschulvereinbarung

Diese Information gilt nur fiir Lehrgénge (HFW, Berufspriifungen) mit dem Hinweis «mit FSV). Teilnehmende aus folgenden Kantonen bezahlen die gleichen
Lehrgangspreise wie Teilnehmende aus Zug: AG (nur HFW), AR, BE, BL, FR, JU (nur HFW), LU, NW, OW, SG, SH, SZ, TG, TI, UR, VS (nur HFW). Fir Teilnehmende
aus anderen Kantonen gelten héhere Lehrgangspreise. Gerne teilen wir Ihnen diese Preise auf Anfrage mit. Weitere Informationen dazu finden Sie auf unserer
Website www.kbz-zug.ch.



KBZ HANDELSSCHULE

12.06.12 | 27.08.12

Handelsdiplom edupool.ch / KV Schweiz // SBH 10
27.02.12-29.06.13 // 3 Sem., Montag (08.25-15.25 Uhr), CHF 1800.-/Sem. (exkl. Lehrmittel)

Handelsdiplom edupool.ch / KV Schweiz // SBH 15
27.02.12-26.01.13 // 2 Sem., Montag (08.25-15.25 Uhr) und Mittwoch (18.15-21.30 Uhr), CHF 2700.-/Sem. (exkl. Lehrmittel)

Handelsdiplom edupool.ch / KV Schweiz // SBH 20
25.02.12-26.01.13 // 2 Sem., Samstag (07.35-14.00 Uhr) und Mittwoch (18.15-21.30 Uhr), CHF 2700.-/Sem. (exkl. Lehrmittel)

Handelsdiplom edupool.ch / KV Schweiz // SBH 30
25.02.12-29.06.13 // 3 Sem., Samstag (07.35-14.00 Uhr), CHF 1800.-/Sem. (exkl. Lehrmittel)

Handelsdiplom edupool.ch / KV Schweiz // SBH 50
23.02.12-30.06.12 // 1 Sem., Dienstag und Donnerstag (08.25-15.25 Uhr), Mittwoch und Freitag (08.25-11.55 Uhr), CHF 5400.- (exkl. Lehrmittel)

Vorkurse Handelsschule

Zertifikat Deutsch C1 - Deutsch als Fremdsprache // DK 072
23.02.12-21.06.12 // 14 Donnerstage (18.35-21.00 Uhr), 42 Lekt., CHF 890.-

KBZ SACHBEARBEITERSCHULE

12.06.12 | 27.08.12

Sachbearbeiter/in Rechnungswesen, edupool.ch / KV Schweiz / veb.ch

Modell Abend // SBR 012 // 28.02.12-22.10.13 // 3 Sem., Dienstag (18.00-21.15 Uhr) und Samstag (1 x pro Monat), CHF 1780.-/Sem.
Modell Nachmittag // SBR 013 // 28.02.12-22.10.13 // 3 Sem., Dienstag (13.30-17.30 Uhr), CHF 1780.-/Sem.

Modell Tag // SBR 022 // 27.02.12-11.03.13 // 2 Sem., Montag (08.30-17.30 Uhr), CHF 2670.-/Sem.

Sachbearbeiter/in Treuhand, edupool.ch / KV Schweiz / veb.ch

Modell Abend // SBT 012 // 28.02.12-22.10.13 // 3 Sem., Dienstag (18.00-21.15 Uhr) und Samstag (1 x pro Monat), CHF 1780.-/Sem.
Modell Nachmittag // SBT 013 // 28.02.12-22.10.13 // 3 Sem., Dienstag (13.30-17.30 Uhr), CHF 1780.-/Sem.

Modell Tag // SBT 022 // 27.02.12-11.03.13 // 2 Sem., Montag (08.30-17.30 Uhr), CHF 2670.-/Sem.

Sachbearbeiter/in Steuern / Zertifikat KBZ

Modell Abend // SBX 012 // 28.02.12-22.10.13 // 3 Sem., Dienstag (18.00-21.15 Uhr) und Samstag (1 x pro Monat), CHF 1780.-/Sem.
Modell Nachmittag // SBX 013 // 28.02.12-22.10.13 // 3 Sem., Dienstag (13.30-17.30 Uhr), CHF 1780.-/Sem.

Modell Tag // SBX 022 // 03.09.12-21.10.13 // 2 Sem., Montag (08.30-17.30 Uhr), CHF 2670.-/Sem.

Sachbearbeiter/in Marketing und Verkauf, edupool.ch / KV Schweiz // SBM 013
08.11.12-14.11.13 // 2 Sem., Donnerstag (18.00-21.15 Uhr), CHF 1500.-/Sem.

Sachbearbeiter/in Personalwesen, edupool.ch / KV Schweiz // SBP 010
20.02.12-14.11.12 // 1 Sem., Montag (18.00-21.15 Uhr) und Samstag (08.00-11.15 Uhr), CHF 3050.-

Sachbearbeiter/in Sozialversicherung, edupool.ch / KV Schweiz / SVS N/O // SBS 012
07.05.12-06.05.13 // 2 Sem., Montag (18.00-21.15 Uhr), CHF 1500.-/Sem.

Sachbearbeiter/in Tourismus und Event, edupool.ch // SBE 010
23.04.12-30.04.13 // 2 Sem., Montag (16.30-20.00 Uhr), CHF 1490.-/Sem.

KBZ BERUFSMATURITATSSCHULE
Infoabende | 09.01.12 | 30.04.12 | 18.30 Uh

Kaufmannische Berufsmatura (Berufsbegleitend) (mit BFSV, siehe www.edk.ch/dyn/ 14354.php) // BBM 010
03.09.12-04.07.14 // 4 Sem., Montag und Mittwoch (16.35-21.45 Uhr), Samstag (07.35-13.00 Uhr), ca. 1200 Lekt., fiir Zugerinnen wird kein Schulgeld erhoben

Kaufmannische Berufsmatura (Vollzeit) (mit BFSV, siehe www.edk.ch/dyn/14354.php) // BBM 020
03.09.12-05.07.13 // 4 Sem., Montag bis Freitag (07.35-16.35 Uhr ), ca. 1200 Lekt., fiir Zugerlnnen wird kein Schulgeld erhoben

Vorkurse Berufsmaturitat

Refresher - Rechnungswesen KV // FRW 12 // 18.01.12-29.02.12 // 5 Mittwoche (18.00-20.30 Uhr), 15 Lekt., CHF 350.-

Refresher - Mathematik «Basic» // FA 011 // 07.05.12-02.07.12 // 7 Montage (18.30-21.00 Uhr), 21 Lekt., CHF 460.-

HFW ZUG - HOHERE FACHSCHULE FUR WIRTSCHAFT ZUG

12.01.12 | 07.03.12 | 02.05.12 | 14.06.12 | 29.08.12

Dipl. Betriebswirtschafter/in HF (mit FSV, siehe Hinweis auf Seite 1) // HFW 010
23.10.12-30.09.15 // 6 Sem., 1 Nachmittag und Samstag Vormittag, CHF 2900.-/Sem., Anderungen vorbehalten

Vorkurse HFW

BEC Vantage // EN 210
23.02.12-29.11.12 // 30 Donnerstage (18.20-20.50 Uhr), 90 Lekt., CHF 1800.-

BEC Higher // EN 220
23.08.12-30.05.13 // 30 Donnerstage (18.20-20.50 Uhr), 90 Lekt., CHF 1800.-

Deutsch: Praktische Grammatik und Stilistik // DK 025
29.02.12-04.07.12 // 15 Mittwoche (18.45-20.45 Uhr), 36 Lekt., CHF 700.-

Refresher - Rechnungswesen BMS // FRW 10
27.03.12-12.06.12 // 10 Dienstage (18.20-20.50 Uhr), 30 Lekt., CHF 490.-

Refresher - Mathematik «Basic» // FA 011
07.05.12-02.07.12 // 7 Montage (18.30-21.00 Uhr), 21 Lekt., CHF 460.-



KBZ KADERSCHULE

12.01.12 | 02.05.12 | 14.06.12 | 29.08.12

Fiihrung und Management

HFW Zug: Dipl. Betriebswirtschafter/in HF (mit FSV, siehe Hinweis auf Seite 1) // HFW 010
23.10.12-30.09.15 // 6 Sem., 1 Nachmittag und Samstag Vormittag, CHF 2900.-/Sem., Anderungen vorbehalten

Leadership SVF // SVF 011
27.02.12-04.03.13 // 2 Sem., Montag (18.20-21.30 Uhr), CHF 1550.-/Sem.

Management SVF // SVF 030
23.08.12-06.03.14 // 3 Sem., Donnerstag (18.00-21.15 Uhr), CHF 1300.-/Sem.

Technische Kaufleute, eidg. Fachausweis (ohne kaufmannischem Vorkurs), (mit FSV, siehe Hinweis auf Seite 1) // BPT 110
20.02.12-18.09.13 // 3 Sem., Montag und Mittwoch (17.45-21.00 Uhr) und Samstag (07.30-12.30 Uhr), CHF 2375.-/Sem.

Technische Kaufleute, eidg. Fachausweis (mit kaufmannischem Vorkurs), (mit FSV, siehe Hinweis auf Seite 1) // BPT 010
27.08.12-17.09.14 // 4 Sem., Montag und Mittwoch (17.45-21.00 Uhr) und Samstag (07.30-12.30 Uhr), CHF 2375.-/Sem.

Spezialist/in in Unternehmensorganisation (Organisator/in), eidg. Fachausweis, (mit FSV, siehe Hinweis auf Seite 1) // RAP 010
24.10.12-05.04.14 // Dieser Lehrgang findet am BWZ in Rapperswil statt. Detailinformationen und Infoabende unter www.bwz-rappi.ch

Logistikfachfrau/-mann, eidg. Fachausweis // RAP 020
23.05.12-30.09.13 // Dieser Lehrgang findet am BWZ in Rapperswil statt. Detailinformationen und Infoabende unter www.bwz-rappi.ch

TOM Business Process Analyst, Zertifikatsabschluss // MF 030
16.03.12-26.05.12 // 10 Tage, 5 Freitage (14.00-19.00 Uhr) und 5 Samstage (08.15-13.30 Uhr), CHF 2450.-

12.01.12 | 02.05.12 | 14.06.12 | 29.08.12

Rechnungs-, Treuhand- und Steuerwesen

Sachbearbeiter/in Rechnungswesen, edupool.ch / KV Schweiz / veb.ch

Modell Abend // SBR 012 // 28.02.12-22.10.13 // 3 Sem., Dienstag (18.00-21.15 Uhr) und Samstag (1 x pro Monat), CHF 1780.-/Sem.
Modell Nachmittag // SBR 013 // 28.02.12-22.10.13 // 3 Sem., Dienstag (13.30-17.30 Uhr), CHF 1780.-/Sem.

Modell Tag // SBR 022 // 27.02.12-11.03.13 // 2 Sem., Montag (08.30-17.30 Uhr), CHF 2670.- /Sem.

Sachbearbeiter/in Treuhand, edupool.ch / KV Schweiz / veb.ch

Modell Abend // SBT 012 // 28.02.12-22.10.13 // 3 Sem., Dienstag (18.00-21.15 Uhr) und Samstag (1 x pro Monat), CHF 1780.-/Sem.
Modell Nachmittag // SBT 013 // 28.02.12-22.10.13 // 3 Sem., Dienstag (13.30-17.30 Uhr), CHF 1780.-/Sem.

Modell Tag // SBT 022 // 27.02.12-11.03.13 // 2 Sem., Montag (08.30-17.30 Uhr), CHF 2670.-/Sem.

Sachbearbeiter/in Steuern / Zertifikat KBZ
Modell Abend // SBX 012 // 28.02.12-22.10.13 // 3 Sem., Dienstag (18.00-21.15 Uhr) und Samstag (1 x pro Monat), CHF 1780.-/Sem.
Modell Nachmittag // SBX 013 // 28.02.12-22.10.13 // 3 Sem., Dienstag (13.30-17.30 Uhr), CHF 1780.-/Sem.

Fachleute im Finanz- und Rechnungswesen, eidg. Fachausweis, (mit FSV, siehe Hinweis auf Seite 1) // BPF 010
25.10.12-26.03.15 // 5 Sem., Donnerstag (17.45-21.40 Uhr) und Samstag (08.00-12.00 Uhr), CHF 1950.-/Sem.

Treuhénder/in, eidg. Fachausweis, (mit FSV, siehe Hinweis auf Seite 1) // BPT 020
24.10.12-30.09.15 // 5 Sem., Samstag (08.00-12.00) und Mittwoch (18.00-21.15 Uhr), CHF 1950.-/Sem.

Experte/Expertin in Rechnungslegung und Controlling, eidg. Diplom // IWB 140
24.08.12-29.06.13 // Dieser Lehrgang findet am IWB in Luzern statt. Detailinformationen und Infoabende unter www.kvlu.ch

12.01.12 | 02.05.12 | 14.06.12 | 29.08.12

Marketing, Verkauf und Export

Sachbearbeiter/in Marketing und Verkauf, edupool.ch / KV Schweiz // SBM 013
08.11.12-14.11.13 // 2 Sem., Donnerstag (18.00-21.15 Uhr), CHF 1500.-/Sem.

MarKom - Vorbereitung auf die Zulassungspriifung // MAR 010
06.03.12-03.07.12 // 1 Sem., Dienstag (18.00-21.15 Uhr) und Samstag (08.00-12.00 Uhr), CHF 2400.-

Marketingfachleute, eidg. Fachausweis, (mit FSV, siehe Hinweis auf Seite 1)

Ohne MarKom // BPM 010 // 21.02.12-23.03.13 // 2 Sem., Dienstag (18.00-21.30 Uhr) und Samstag (08.00-12.00 Uhr), CHF 3200.-/Sem.
Mit MarKom // BPM 210 // 04.09.12-22.03.14 // 3 Sem., Dienstag (18.00-21.30 Uhr) und Samstag (08.00-12.00 Uhr),

CHF 2400.-/1. Sem., CHF 3200.-/2.+3. Sem.

Verkaufsfachleute, eidg. Fachausweis, (mit FSV, siehe Hinweis auf Seite 1)

Ohne MarKom // BPV 010 // 21.02.12-23.05.13 // 2 Sem., Dienstag (18.00-21.30 Uhr) und Samstag (08.00-12.00 Uhr), CHF 3500.-/Sem.
Mit MarKom // BPV 210 // 04.09.12-24.05.14 // 3 Sem., Dienstag (18.00-21.30 Uhr) und Samstag (08.00-12.00 Uhr),

CHF 2400.-/1. Sem., CHF 3500.-/2.+3. Sem.

12.01.12 | 02.05.12 | 14.06.12 | 29.08.12

Personal und Direktionsassistenz

Sachbearbeiter/in Personalwesen, edupool.ch / KV Schweiz // SBP 010
20.02.12-14.11.12 // 1 Sem., Montag (18.00-21.15 Uhr) und Samstag (08.00-11.15 Uhr), CHF 3050.-

Sachbearbeiter/in Sozialversicherung, edupool.ch / KV Schweiz // SBS 012
07.05.12-06.05.13 // 2 Sem., Montag (18.00-21.15 Uhr), CHF 1500.-/Sem.

HR-Fachfrau/-mann, eidg. Fachausweis (ohne Zulassungspriifung), (mit FSV, siehe Hinweis auf Seite 1) // BPP 120
05.09.12-28.09.13 // 2 Sem., Mittwoch (18.00-21.15 Uhr) und Samstag (08.00-12.00 Uhr), CHF 3050.-/Sem.

Sozialversicherungsfachfrau/-mann, eidg. Fachausweis, (mit FSV, siehe Hinweis auf Seite 1) // BPS 010
01.06.12-27.09.13 // 2 Sem., Freitag (13.30-17.00 Uhr) und Samstag (08.00-12.00 Uhr), CHF 3050.-/Sem.

Direktionsassistent/in, eidg. Fachauweis, (mit FSV, siehe Hinweis auf Seite 1) // BPD 010
25.10.12-04.10.14 // 4 Sem., Donnerstag (18.00-21.15 Uhr), Samstag (07.35-13.45 Uhr), ca. jeden 4. Samstag schulfrei, CHF 2400.-/Sem.

Experte/Expertin im Personal- und Sozialversicherungsmanagement (Nachdiplomkurs NDK) // NDK 01
24.08.12-29.06.13 // 2 Sem., Samstag (08.30-12.30 Uhr), teils Freitag (13.00-17.00 Uhr), CHF 7800.-

Dipl. Personalleiter NDS HF // LDPL/1112
02.09.11-0Okt. 12 // Dieser Lehrgang findet am IWB in Luzern statt. Detailinformationen und Infoabende unter www.kvlu.ch



KBZ INFORMATIKSCHULE

Lehrgénge (version 2010)

Office-Diplom, Stufe 1: Grundlagen der Informatik und Korrespondenz // IK 010
23.01.12-25.06.12 // 1 Sem., Dienstag (18.20-21.10 Uhr), 56 Lekt., CHF 950.-

Office-Diplom, Stufe 2: Vertiefung der Informatik und Korrespondenz // IK 020
28.02.12-26.06.12 // 1 Sem., Dienstag (18.20-21.10 Uhr), 56 Lekt., CHF 950.-

Office-Diplom, Stufe 3: Informatik-Anwender/in SIZ 1l // IK 050
28.02.12-15.05.12 // 1 Sem., Montag (18.20-21.30 Uhr), 48 Lekt., CHF 950.-

Refresher-Kurse (version 2010) Infoabende | 09.01.12 | 29.02.12 | 12.06.12 | 27.08.12 | 18.30 Uh

Word, Tageskurs // IX 202
22.02.12-14.03.12 // 4 Mittwoche (08.15-11.30 Uhr), 16 Lekt., CHF 320.-

Word, Abendkurs // 1X 203
01.03.12-22.03.12 // 4 Donnerstage (18.20-21.20 Uhr), 16 Lekt., CHF 320.-
14.06.12-05.07.12 // 4 Donnerstage (18.20-21.20 Uhr), 16 Lekt., CHF 320.-

Excel, Tageskurs // X 402
11.01.12-01.02.12 // 4 Mittwoche (08.15-11.30 Uhr), 16 Lekt., CHF 320.-
02.05.12-23.05.12 // 4 Mittwoche (08.15-11.30 Uhr), 16 Lekt., CHF 320.-

Excel, Abendkurs // X 403
15.12.11-26.01.12 // 4 Donnerstage (18.20-21.20 Uhr), 16 Lekt., CHF 320.-
03.05.12-31.05.12 // 4 Donnerstage (18.20-21.20 Uhr), 16 Lekt., CHF 320.-

PowerPoint, Tageskurs // 1X 320
30.05.12-06.06.12 // 2 Mittwoche (08.15-11.30 Uhr), 8 Lekt., CHF 160.-

Web und Grafik

Erstellen eines Internetauftritts (Website)
20.03.12-29.05.12 // Dieser Lehrgang findet am KBS in Schwyz statt. Detailinformationen unter www.kbs-schwyz.ch

Fotobearbeitung mit Adobe Photoshop Elements
01.03.12-19.04.12 // Dieser Lehrgang findet am KBS in Schwyz statt. Detailinformationen unter www.kbs-schwyz.ch
07.03.12-08.04.12 // Dieser Lehrgang findet am KBS in Schwyz statt. Detailinformationen unter www.kbs-schwyz.ch

Haben Sie noch Fragen? Gerne geben wir lhnen Auskunft:

Kaufménnisches Bildungszentrum Zug, Aabachstrasse 7, 6300 Zug
Tel. 041 728 57 57, Fax 041 728 57 59, www.kbz-zug.ch, info.kbz@zg.ch

Sandra Blattmann  KBZ Kader: Fiihrung und Management, Marketing und Verkauf, KBZ Sprachschule

Doris Zingg KBZ Kader: Rechnungswesen, Treuhand, Steuern, Personal und Export, KBZ Einzelkurse
Monika Feldmann KBZ Handelsschule, Direktionsassistent/in, Informatikschule /SIZ-Priifungen
Isabelle Fricker HFW Zug, Rechnungsfiihrung

Gertrud Ridlinger ~ KBZ Berufsmaturitatsschule

Offnungszeiten des Sekretariats
Montag-Donnerstag: 08.30-12.00 Uhr | 13.30-18.30 Uhr // Freitag: 08.30-12.00 Uhr | 13.30-17.00 Uhr // Samstag: 07.30-11.00 Uhr

// Bitte abtrennen und einsenden
KURSANMELDUNG
Ich melde mich fiir folgenden Kurs an:

Kurs Code Kursbeginn

Rechnung an: [ Privat [0 Geschaft

Frau/Herr Geburtsdatum
Name Vorname
Strasse, Nr. PLZ, Ort
E-Mail G E-Mail P

Tel. G Tel. P
Geschéftsadresse

Bemerkungen

// Mit meiner Unterschrift anerkenne ich die «Allgemeinen Geschéftsbedingungen» (siehe www.kbz-zug.ch).

Ort, Datum Unterschrift

Sie erhalten von uns eine Anmeldebestatigung. Ihre Anmeldung nehmen wir auch gerne unter www.kbz-zug.ch entgegen.



KBZ SPRACHSCHULE

12.06.12 | 27.08.12

Deutsch

Zertifikat Deutsch C1 - Deutsch als Fremdsprache // DK 072
23.02.12-21.06.12 // 14 Donnerstage (18.35-21.00 Uhr), 42 Lekt., CHF 890.-

Deutsch: Praktische Grammatik und Stilistik // DK 025
29.02.12-04.07.12 // 15 Mittwoche (18.45-20.45 Uhr), 36 Lekt., CHF 700.-

Moderne Geschaftskorrespondenz // DK 030
03.03.12-24.03.12 // 3 Samstage (08.00-12.00 Uhr), 15 Lekt., CHF 350.-

Protokollfiihrung // SA 050
22.03.12 // 1 Donnerstag (08.30-16.30 Uhr), CHF 320.-

Deutsch: Professionelles Texten // DK 310
18.09.12-22.01.13 // 11 Dienstage (18.20-20.45 Uhr), 33 Lekt., CHF 590.-

12.06.12 | 27.08.12

Englisch | Aufbau- und Diplomkurse

Englisch 1 // EN 010 // 28.02.12-26.06.12 // 16 Dienstage (18.20-20.20 Uhr), 40 Lekt., CHF 590.-

Englisch 2 // EN 020 // 29.02.12-27.06.12 // 16 Mittwoche (18.20-20.20 Uhr), 40 Lekt., CHF 590.-

Englisch 3 // EN 030 // 20.02.12-02.07.12 // 16 Montage (18.20-20.20 Uhr), 40 Lekt., CHF 590.-

Englisch 4 // EN 040 // 23.02.12-05.07.12 // 16 Donnerstage (18.20-20.20 Uhr), 40 Lekt., CHF 590.-

Englisch 5 // EN 050 // 20.02.12-02.07.12 // 16 Montage (18.20-20.20 Uhr), 40 Lekt., CHF 590.-

Englisch 6 // EN 060 // 20.02.12-02.07.12 // 16 Montage (18.20-20.20 Uhr), 40 Lekt., CHF 590.-

Englisch 8 // EN 080 // 29.02.12-27.06.12 // 16 Mittwoche (18.20-20.20 Uhr), 40 Lekt., CHF 590.-

English for Lunch (Konversationskurs) // EN 100 // 23.02.12-05.07.12 // 16 Donnerstage (12.00-13.30 Uhr), 32 Lekt., CHF 480.-

Get real! // EN 115 // 28.02.12-03.07.12 // 16 Dienstage (18.30-20.30 Uhr), 40 Lekt., CHF 590.-

Film as Literature (Konversationskurs) // EN 300 // 01.03.12-21.06.12 // 12 Donnerstage (19.30-21.00 Uhr), 24 Lekt., CHF 420.-

Fit am Arbeitsplatz™ | Englisch // EN 400 // 29.02.12-27.06.12 // 16 Mittwoche (18.20-20.20 Uhr), 40 Lekt., CHF 590.-

Cambridge | First Certificate // EN 110
21.02.12-27.11.12 // 30 Dienstage (18.20-20.50 Uhr), 90 Lekt., CHF 1800.-

Cambridge | First Certificate - Intensive Course // EN 113
20.02.12-04.06.12 // 14 Montage (18.20-20.50 Uhr), 42 Lekt., CHF 890.-

Cambridge | Certificate in Advanced English // EN 120
20.02.12-03.12.12 // 30 Montage (18.20-20.50 Uhr), 90 Lekt., CHF 1800.-

Cambridge | Certificate in Advanced English - Intensive Course // EN 123
21.02.12-12.06.12 // 14 Dienstage (18.20-20.50 Uhr), 42 Lekt., CHF 890.-

Cambridge | Certificate of Proficiency // EN 130
23.02.12-29.11.12 // 30 Donnerstage (18.20-20.50 Uhr), 90 Lekt., CHF 1800.-

BEC Vantage // EN 210 // 23.02.12-29.11.12 // 30 Donnerstage (18.20-20.50 Uhr), 90 Lekt., CHF 1800.-

BEC Higher // EN 220 // 23.08.12-30.05.13 // 30 Donnerstage (18.20-20.50 Uhr), 90 Lekt., CHF 1800.-

Nicht frankieren
Ne pas affranchir
Non affrancare

Geschaftsantwortsendung Invio commerciale-risposta
Envoi commercial-réponse

// Bitte abtrennen und einsenden

KBZ Kaufmannisches Bildungszentrum Zug
Sekretariat Weiterbildung

Aabachstrasse 7

6300 Zug



KBZ SPRACHSCHULE

Spanisch | Aufbaukurse

Spanisch 1 // SP 010 // 29.02.12-27.06.12 // 16 Mittwoche (18.20-20.20 Uhr), 40 Lekt., CHF 590.-

Spanisch 2 // SP 020 // 28.02.12-26.06.12 // 16 Dienstage (18.20-20.20 Uhr), 40 Lekt., CHF 590.-

Infoabende | 09.01.12 | 29.02.12 | 12.06.12 | 27.08.12

Franzésisch | Aufbau- und Diplomkurse

Franzésisch 1 // FR 015 // 20.02.12-02.07.12 // 16 Montage (18.20-20.20 Uhr), 40 Lekt., CHF 590.-

Franzésisch 2 // FR 016 // 28.02.12-26.06.12 // 16 Dienstage (18.20-20.20 Uhr), 40 Lekt., CHF 590.-

Franzésisch 4 // FR 018 // 29.02.12-27.06.12 // 16 Mittwoche (18.20-20.20 Uhr), 40 Lekt., CHF 590.-

Franzésisch 7 // FR 070 // 29.02.12-27.06.12 // 16 Mittwoche (18.20-20.20 Uhr), 40 Lekt., CHF 590.-

Fit am Arbeitsplatz™ | Franzésisch // FR 300
28.02.12-26.06.12 // 16 Dienstage (18.20-20.20 Uhr), 40 Lekt., CHF 590.-

Franzosisch DELF B2 - Priifungsvorbereitung // FR 120
21.02.12-13.11.12 // 30 Dienstage (18.20-20.50 Uhr), 90 Lekt., CHF 1700.-

Italienisch | Aufbaukurse Infoabende | 09.01.12 | 29.02.12 | 12.06.12 | 27.08.12 | 18.30 Uh

Italienisch 1 // 1T 010 // 23.02.12-05.07.12 // 16 Donnerstage (18.30-20.20 Uhr), 40 Lekt., CHF 590.-

Italienisch 2 // IT 020 // 20.02.12-02.07.12 // 16 Montage (18.30-20.20 Uhr), 40 Lekt., CHF 590.-

Italienisch 3 // IT 030 // 20.02.12-02.07.12 // 16 Montage (18.20-20.20 Uhr), 40 Lekt., CHF 590.-

Italienisch 4 // IT 040 // 28.02.12-03.07.12 // 16 Dienstage (18.20-20.20 Uhr), 40 Lekt., CHF 590.-

Italienisch 5 // IT 050 // 23.02.12-05.07.12 // 16 Donnerstage (18.20-20.20 Uhr), 40 Lekt., CHF 590.-

KBZ EINZELKURSE

Wirtschaft und Recht, Rechnungswesen

Rechnungswesen 1 // FRW 01 // 22.02.12-02.05.12 // 9 Mittwoche (18.00-20.45 Uhr), 30 Lekt., CHF 450.-

Rechnungswesen 2 // FRW 02 // 09.05.12-04.07.12 // 9 Mittwoche (18.00-20.45 Uhr), 30 Lekt., CHF 450.-

Rechnungswesen 3 // FRW 03 // 23.01.12-09.04.12 // 9 Montage (18.00-20.45 Uhr), 30 Lekt., CHF 450.-

Rechnungswesen 4 // FRW 04 // 30.04.12-25.06.12 // 9 Montage (18.00-20.45 Uhr), 30 Lekt., CHF 450.-

Refresher - Rechnungswesen KV // FRW 12
18.01.12-29.02.12 // 5 Mittwoche (18.00-20.30 Uhr), 15 Lekt., CHF 350.-

Refresher - Rechnungswesen BMS // FRW 10
27.03.12-12.06.12 // 10 Dienstage (18.20-20.50 Uhr), 30 Lekt., CHF 490.-

Refresher - Mathematik «Basicy // FA 011
07.05.12-02.07.12 // 7 Montage (18.30-21.00 Uhr), 21 Lekt., CHF 460.-

Kompetent im Umgang mit Stress // KV 020
13.03.12 // 1 Dienstag (09.00-16.45 Uhr), CHF 370.-

Neues und Bewahrtes im BVG // KV 021
22.05.12 // 1 Dienstag (08.30-17.00 Uhr), CHF 370.-

Das Arbeitsverhéltnis endet - Rechtsprobleme beginnen // Kv 022
09.05.12 // 1 Mittwoch (09.00-12.00 Uhr), CHF 210.-

Office Management und Arbeitstechnik

Protokollfiihrung // SA 050
22.03.12 // 1 Donnerstag (08.30-16.30 Uhr), CHF 320.-

Professioneller Auftritt am Telefon // SA 060
02.07.12 // 1 Montag (08.30-16.30 Uhr), CHF 320.-

Kommunikation, Personlichkeit und Fithrung

Fit als Fliihrungskraft™ | Ich und meine Rolle als Fiihrungsperson // MF 101
24.09.12-12.11.12 // 6 Montage (18.20-21.30 Uhr), 24 Lekt., CHF 540.-

Fit als Fiihrungskraft™ | Mich zielgerichtet managen // MF 102
27.02.12-02.04.12 // 6 Montage (18.20-21.30 Uhr), 24 Lekt., CHF 540.-

Fit als Fiihrungskraft™ | Erfolgreich Mitarbeitende fithren und coachen // MF 103
19.11.12-07.01.13 // 6 Montage (18.20-21.30 Uhr), 24 Lekt., CHF 540.-

Fit als Fliihrungskraft™ | Gewinnbringend kommunizieren // MF 104
30.04.12-11.06.12 // 6 Montage (18.20-21.30 Uhr), 24 Lekt., CHF 540.-

Fit als Fiihrungskraft™ | Konflikte «win-win» bewaltigen // MF 105
18.06.12-10.09.12 // 6 Montage (18.20-21.30 Uhr), 24 Lekt., CHF 540.-
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